
קורס חשבשבת ומיכפל במכללת פאר

מטרות הקורס:

הקורס מיועד:

ספרות מקצועית:

תעודה:

נושאי לימוד:
חשבשבת: 

הכרת המחשב האישי ומערכת ההפעלה 
ומושגי יסוד במיחשוב. 

הקמת חברה חדשה, פתיחת סוגי תנועה, 
פתיחת חשבונות. 

קליטת פקודות יומן שקלי ומט"ח, וקליטת 
תנועות צפויות. 

גיבויים והתאמות בנק וניתוח כרטיסים. 
הגדרת חתכים ושימוש בהם. שינוי בררת 

מחדל, תיקון וביטול פקודות יומן. 
תיקון וביטול הגדרות, מעבר שנה. 

שיווק ומלאי.
מיכפל:

הכרת תוכנת שכר
קליטת עובד

הכנת תלוש שכר
הכנת דוחות חודשיים

הקורס מיועד למנהלי חשבונות, מזכירות 
ומנהלות משרד וכל אדם עם זיקה לנושאי 

הנה''ח וכספים

תעודת גמר מטעם מכללת פאר תוענק לכל 
בוגר שעמד בדרישות הקורס ועבר בהצלחה 

מבחן מסכם

משך הקורס:

כ 6 - חודשים במתכונת חד 

שבועית מסלולי בוקר / ערב

היכרות מלאה עם תוכנת חשבשבת ומיכפל. 
הקניית ידע תפעולי ומעשי והכשרה מעשית. 
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