
 אופיס  - קורס יישומי מחשב
 

 אופיס יישומי המחשב. מכללת פאר גאה להציג את הקורס המקיף והמורחב 
אופיס היא חבילת יישומי משרדיים מתוצרת מיקרוסופט המיועדת לכל אדם שרוצה ליעל את עבודתו 

 עם המחשב בין אם זה בבית ובין אם זה במשרד.

 

  התוכנות הכלולות בחבילת אופיס:

• Windows - מערכת ההפעלה של המחשב ונושאים כלליים בהכרת הסביבה הממוחשבת 

  הקלדה עיוורת •

•  Word- וורד, תוכנת מעבד תמלילים 

• Word –  מיםמתקדוורד 

• AI -   בינה מלאכותית 

•  PowerPoint- פוינט, תוכנת מצגות  פאוור 

•  Outlook- אאוטלוק, תוכנת דואר אלקטרוני וניהול יומן פגישות  
 אינטרנט •

•  Excel- מתחילים.  אקסל, תוכנת גיליון אלקטרוני 

•  Excel–  .אקסל מתקדמים 

. 

. 

 :מסלולי הלימוד

 מלאות שעות   100חודשים בהיקף  4-משך הקורס כ  8:30-12:30' גקורס בוקר יום  .1
 מלאות שעות   100חודשים בהיקף  4-משך הקורס כ 17:00-21:15א' קורס ערב יום  .2
 שעות גמישה לפי בחירת התלמיד.קורס פרטי במערכת  .3
 בין כל התוכנות האופיס ניתן להירשם ללימוד של תוכנות בודדות לפי בחירת התלמיד.  .4

 
 

בנוסף לימי הלימוד מתקיימים ימי תרגול נוספים בהדרכה מלאה, המאפשרים לתלמידים להגיע באופן  
 חופשי לבית הספר ולהיעזר במורה מקצועי.

 

 
 


