
 קורס מזכירה רפואית
 

קורס מזכירות רפואיות מיועד להכשיר את המשתתפים לעבודה כמזכירות רפואיות בקופות חולים, בתי  
 חולים ובקליניקות פרטיות.   

 
 הקורס מקנה ידע בסיסי ברפואה, מבנה בית החולים וכן ידע פרקטי כמזכירה רפואית. 

 
 אופן העברת הקורס:  

פרים . שילוב  ידע תיאורטי באמצעות הרצאות, מצגות וס  
 

 נהלי נוכחות:
מהשיעורים. 85%נוכחות חובה   

 
 מבנה הקורס וחובות המשתתפים: 

 הקורס מבוסס על שיעורים פרונטליים בכיתה הכוללים מצגות, ניתוח אירועים, דיונים ומבחן מסכם. 
שעות בבתי חולים או בקופות חולים. 60-50בסיום הקורס מתבצע סטאג' בין   

 
 ציון הקורס והמבחן:

 מהציון הסופי.   100%ציון הקורס יקבע על פי בחינה סופית, משקלה יהווה 
 

   לעוברים את הקורס בהצלחה תינתן תעודת גמר מטעם המכללה.
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



: סילבוס  
 

 פירוט כללי  נושא ההרצאה  שיעור
 היכרות  1שיעור 

 
 מבנה התא 

 היכרות אישית ותיאום ציפיות. 
 מערכות רבות -יצור חי אחד (1)
יצורים חיים הם מי שמתקיימים בהם מאפייני החיים )סימני  (2)

 החיים(
מושג הומיאוסטאזים וחשיבותו על שמירת טמפרטורה  (3)

 הפנימית של הגוף 
 תיאום בין מערכות הגוף ורמות הארגון (4)
 מבנה התא, אברונים  (5)

 רקמות, סוגים, מבנה ותפקיד  (1) הרכב הגוף  2שיעור 
 בין תאים לרקמותהקשר  (2)
 מהרקמות לאיברים  (3)

 דיון על סוגי האיברים בגוף והקשר ביניהם.  (1) איברים  3שיעור 
 חשיבות איזון בין האיברים למערכות. (2)

 תפקידה של מערכת הנשימה (1) מערכת הנשימה  4שיעור 
 הרכב המערכת (2)
 תפקיד הסינוסים (3)
 חשיבות נאדיות הריאה  (4)
 נשימה פיזיולוגית מול נשימה תאית  (5)
 כלי הדם בריאות ומנגנון הנשימה (6)
 מחלות דרכי הנשימה והטיפול בהם (7)

 

 תפקיד מערכת הקרדיווסקולרית  (1) הלב וכלי דם 5שיעור 
 מבנה הלב (2)
 מסתמי הלב (3)
 כלי דם (4)
 מחזור גדול ומחזור קטן  (5)
 פעילות החשמלית של הלב  (6)
 מחלות הלב וכלי דם (7)

 תפקידי הדם  (1) מערכת הדם 6שיעור 
 הרכב הדם  (2)
 קבוצות הדם (3)
 חשיבות תרומת הדם  (4)
 מחלות הדם (5)

 תפקיד מערכת העיכול  (1) מערכת העיכול  7שיעור 
 מבנה מערכת העיכול  (2)
 עיכול מכאני מול עיכול כימי ) תפקידי האנזימים(  (3)
 מחלות מערכת העיכול  (4)



 תפקיד מערכת התנועה  (1) מערכת התנועה  8שיעור 
 מבנה השלד (2)
 סוגי העצמות ומפרקים  (3)
 מבנה הגולגולת  (4)
 מבנה עמוד השדרה  (5)
 מחלות הנובעות מאיבוד סידן (6)

 

 מבנה השריר )הקשר בין מבנה לתפקיד(  (1) שרירים   9שיעור 
 סוגי השרירים  (2)
 חשיבות השריר כאיבר מבצע עבודה  (3)
 מחלות שרירים   (4)

 מה זה הורמונים?  (1) מערכת הפרשה פנימית  10שיעור 
 ההורמונים סוגי  (2)
 סוגי בלוטות הפרשה בגוף (3)
 מחלת הסכרת  (4)
 גידולים במערכת ההפרשה והטיפול בהם (5)
  חשיבות איזון הורמונלי  (6)

 מערכת השתן  11שיעור 
 
 
 

 

 תפקיד מערכת השתן (1)
 מבנה מערכת השתן (2)
 קשר בין המערכת ליתר לחץ דם (3)
 דלקות בדרכי השתן (4)
 אבנים בכליות (5)

 מערכת המין הגברית  12שיעור 
 
 

 

 תפקיד המערכת הגברית  (1)
 הרכב המערכת הגברית (2)
 הקשר בין יצור זרע ומין העובר (3)
 הערמונית וטיפול בה (4)
 מחלות מין (5)

 תפקיד המערכת המין הנשית (1) מערכת המין הנשית  13שיעור 
 מבנה מערכת המין הנשית  (2)
 מחזור חודשי (3)
 פיזיולוגיה של הריון   (4)
 אמצעי מניעה (5)
 מחלות מין נשיים  (6)

 מערכת עצבים מרכזית  (1) עצביםמערכת   14שיעור 
 מערכת עצבים היקפית  (2)
 פיזיולוגיה של דחף חשמלי (3)
 מבנה המוח (4)
 מערכת עצבים האוטונומית (5)
 מחלות נוירולוגיות  (6)

 



 הכרה במושגים של ספירה (1) בדיקת הדם והשתן  15שיעור 
 כימיה של הדם (2)
 שומנים בדם  (3)
 תפקוד כליה  (4)
 תפקוד כבד  (5)
 תהליך קרישה  (6)
 ושתן לתרביתפיענוח בדיקות שתן/ שתן כללי  (7)

 אולטרסאונד (1) בדיקות הדמיה  16שיעור 
 רנטגן  (2)
 (CTסיטי ) (3)
(4) MRI 
(5) SCAN PET 
 רפואה גרעינית (6)
(7) EEG 

 סוגי זיהומים והשפעתם   (1) מיקרוביולוגיה  17שיעור 
 חיידקים פתוגניים (2)
 ווירוסים (3)
 פטריות (4)
 פרזיטים (5)

 הכרת מבנה בית חולים (1) רישום ודיווח רפואי  18שיעור 
 המזכירה הרפואית תפקיד  (2)
 סוגי רשומות רפואיות (3)
 מבנה סיכום מחלה (4)
 משרד קבלת חולים (5)
 אתיקה רפואית  (6)
 עקרונות הסכמה לטיפול רפואי (7)

 מכונים ומרפאות  19שיעור 
 שיעור הכנה למבחן 

 הכרת מכונים ומרפאות  (1)
 חזרה על החומר לפני המבחן  (2)

 מבחן אמריקאי על כל החומר הנלמד  מבחן מסכם  20שיעור 

 החזרת מבחן ,דיון, הסקת מסקנות  מפגש סיכום 21שיעור 
 

 


